
 Jak prawidłowo wypełnić informację IN-1
Zakupiłeś działkę budowlaną? Wybudowałeś dom? Dokonałeś innej czynności, która ma wpływ na 
wysokość podatku od nieruchomości? Zgłoś ten fakt w ciągu 14 od dnia zaistnienia danej sytuacji.
Aby poprawnie wypełnić formularz IN-1 w którym podasz aktualne powierzchnie posiadanych gruntów oraz 
budynków, kieruj się poniższymi wskazówkami.

1. Pobierz druk ze strony internetowej http://belzyce.pl/ (strona główna→ instrukcje załatwiania spraw → 
obsługa podatkowa → postępowanie podatkowe w sprawie podatku od nieruchomości osób fizycznych i 
prawnych ) lub w Urzędzie Miejskim w Bełżycach w Biurze Obsługi Klienta

2. Przygotuj dokumenty związane z opodatkowaną nieruchomością: akt notarialny, dane z księgi wieczystej i 
ewidencji gruntów i budynków.

3. Dokonaj pomiarów powierzchni użytkowej budynków

4. Wypełnij formularz czytelnie, komputerowo lub odręcznie, pamiętaj aby nie używać korektora a w razie 
pomyłki, przekreśl błędnie wpisaną wartość i podpisz się obok skreślenia.

5. Wypełniony formularz złóż w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Bełżycach lub wyślij pocztą na adres 
Urząd Miejski w Bełżycach , ul. Lubelska 3 , 24-200 Bełżyce.

Jak obliczyć powierzchnię użytkową budynków
Rys. 1

 

1. Powierzchnię użytkową mierzymy po wewnętrznej długości ścian, każdego pomieszczenia z osobna.

2. W formularzu IN–1 podajemy osobno pomieszczenia o wysokości powyżej 2,20 oraz pomieszczenia o 
wysokości od 1,40 do 2,20 m.
3. Nie mierzymy powierzchni, jeżeli wysokość jest poniżej 1,40 m i nie mierzymy powierzchni klatki 
schodowej.



Burmistrz Bełżyc, ul. Lubelska 3 24-200 Bełżyce

Jeżeli nigdy podatnik nie składał informacji
w sprawie podatku od nieruchomości
zaznacza pole 1, jeżeli chce zmienić

 dane zawarte w uprzednio
złożonej informacji zaznacz pole 2

Obowiązek podatkowy powstaje od
pierwszego  dnia miesiąca następującego

 po miesiącu, w którym powstały
 okoliczności uzasadniające
powstanie tego obowiązku  kwadrat nr 1, jeśli podatnik właścicielem

 , użytkownikiem wieczystym lub posiadaczem
 kwadrat nr 2 jeśli podatnik współwłaścicielem ,

współużytkownikiem wieczystym lub współposiadaczem

 Podatnik podaje swoje nazwisko i imię

 Podatnik podaje swoją datę urodzenia
oraz imiona rodziców Podatnik podaje swoje dane adresowe.

Adres zamieszkania, który wpisze
będzie adresem na który

 będzie wysyłana korespondencja podatkowa

 Podatnik podaje swój PESEL



Jeżeli podatnik prowadzi
działalność gospodarczą  

wpisuje powierzchnię gruntu,
 które wykorzystuje do tego celu

Tutaj podatnik podaje grunty
 o oznaczeniu B, Bp, Bz, Ba i Bi

Podatnik podaje powierzchnię
użytkową całego budynku

mieszkalnego poz. 40+poz. 41

Podatnik podaje 50%
 powierzchni użytkowej

Podatnik podaje 100%
 powierzchni użytkowej

Jeżeli podatnik prowadzi działalność
gospodarczą  należy podać powierzchnię
 Pomieszczeń,  które są wykorzystywana

 do tego celu poz. 43+44

Podatnik podaje 50% powierzchni
użytkowej zajmowanej pod
 działalność gospodarczej

Podatnik podaje 100% powierzchni
użytkowej zajmowanej pod
 działalność gospodarczej



Podatnik podaje powierzchnię
użytkową całego budynku

tj. garaż lub budynku powstałego
 na gruncie B, Bi, Ba, Bp, Bz

poz. 52 + poz. 53

Podatnik podaje 50% powierzchni
użytkowej całego budynku

tj. garaż lub budynku powstałego
 na gruncie B, Bi, Ba, Bp, Bz

Podatnik podaje 100% powierzchni
Użytkowej całego budynku

tj. garaż lub budynku powstałego
 na gruncie B, Bi, Ba, Bp, Bz



 

Podatnik podaje wartość budowli
lub ich część związane

z prowadzeniem działalności gospodarczej

Podatnik podaje informację o liczbie
dołączonych informacji

Podatnik podaje dane teleadresowe,
które mogą przyspieszyć

kontakt pracownika z podatnikiem

Podatnik wskazany w sekcji C w tym miejscu
uzupełnia swoje imię i nazwisko,

Wstawia datę wypełnienia i składa podpis

 Podatnik podaje swój PESEL

 Podatnik podaje swoje nazwisko i imię

 Podatnik wykazuje powierzchnię działki o oznaczeniu
B, Bp, Bz, Ba i Bi lub powierzchnię zajętą
 na prowadzenie działalności gospodarczej

 Podatnik wykazuje powierzchnię użytkową
budynku mieszkalnego, garażu lub budynku powstałego

 na gruncie B, Bi, Ba, Bp, Bz

 Podatnik podaje wartość budowli
lub ich część związane

z prowadzeniem działalności gospodarczej

Podatnik podaje informację na podstawie ,
której zachodzi przesłanka do złożenia

informacji lub jej korekty

Podatnik wskazany w sekcji B zał. ZIN-3
w tym miejscu uzupełnia swoje imię i nazwisko,

Wstawia datę wypełnienia i składa podpis

Podatnik wskazany w sekcji C zał. ZIN-3
w tym miejscu uzupełnia swoje imię i nazwisko,

Wstawia datę wypełnienia i składa podpisu



 Podatnik podaje swój PESEL

 Podatnik podaje swoje nazwisko i imię

 Podatnik wykazuje powierzchnię użytkową budynków gospodarczych
 dla osób będących rolnikami oraz osoby,

które posiadają budynki gospodarcze na gruncie innym niż B, Bi, Ba, Bp, Bz

 Podatnik podaje swój PESEL

 Podatnik wskazany w części C1 w IN-1 podaje swoje
nazwisko i imię 

Podatnik, który jest współwłaścicielem i podpisać się
w pozycji G2  w IN-1 uzupełnia swoje dane

 poz. 5,6,8,10,11,12 i część B1

Podatnik, który jest współwłaścicielem i podpisać się
w pozycji G3  w IN-1 uzupełnia swoje dane

 Poz. 31,32,34,36,37, 38 i część C1


