
Zarządzenie Nr 58/2021

Burmistrza Bełżyc

z dnia 24 czerwca 2021 r.

w sprawie określenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczących 

gromadzenia i wydatkowania środków związanych z realizacją zadań bieżących 

finansowanych z Funduszu Przeciwdziałania COVID-19 

Na podstawie art. 65 ust. 11-13 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szcze-
gólnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem,  przeciwdziałaniem i  zwalczaniem 
COVID – 19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz 
niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568 z późn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z  
dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz § 16 
ust. 1 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 w sprawie ra-
chunkowości oraz planu kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu teryto-
rialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 
funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarządzam, co następuje: 

§ 1

1. Celem prawidłowej ewidencji i rozliczenia środków z Funduszu Przeciwdziałania Covid–
19 wprowadza się zasady ewidencji tych środków.

2.  Postanowienia  niniejszego  zarządzenia  nie  naruszają  zasad  Polityki  rachunkowości 
wprowadzonej Zarządzeniem Nr 2/2021 Burmistrza Bełżyc z dnia 04 stycznia 2021 r. w 
sprawie zasad (polityki) rachunkowości.

3. Ewidencja i rozliczanie środków związanych z realizacją zadań finansowych ze środków 
Funduszu Przeciwdziałania Covid-19 odbywa się w ramach przyjętej przez Urząd Miejski 
w Bełżycach polityki rachunkowości .

§ 2
1. Środki otrzymane z Funduszu Przeciwdziałania Covid – 19 – dla Gminy gromadzi się na 
wyodrębnionym rachunku bankowym: 71 8685 0001 0020 1898 2000 0290 pn. „Fundusz 
przeciwdziałania Covid-19 – Gmina” natomiast środki otrzymane z Funduszu Przeciwdzia-
łania Covid – 19 dotyczące zadań realizowanych przez OPS gromadzi się na wyodrębnio-
nym rachunku bankowym: 50 8685 0001 0020 1898 2000 0280 pn. „Fundusz przeciwdzia-
łania Covid-19 – OPS”.
2. Wprowadza się kod księgowy w formie litery „C” do ewidencji operacji gospodarczych 
związanych z realizacją zadań bieżących ze środków z funduszu Przeciwdziałania Covid-
19 realizowanych przez Urząd.  Kod stosuje się do wszystkich kont Jednostki – Urzędu 
Miejskiego oraz „Organu” – Gminy Bełżyce. 



3. Wprowadza się kod księgowy w formie skrótu „OPS” dla kont „Organu” do ewidencji 
operacji  związanych  z  otrzymaniem,  przekazaniem i  rozliczeniem środków z  funduszu 
Przeciwdziałania Covid-19 realizowanych przez OPS. 
4. Przez operacje związane z realizacją zadań bieżących związanych z przeciwdziałaniem 
Covid-19 rozumie się wszystkie operacje związane z gromadzeniem środków zewnętrz-
nych na jego finansowanie, operacje związane z wydatkowaniem środków na pokrycie 
kosztów tych zadań. 
5. Jako operacje związane z wydatkowaniem środków na pokrycie kosztów zadań związa-
nych z przeciwdziałaniem Covid-19 rozumie się wszystkie operacje z tym związane, od 
momentu powstania zobowiązań, do zapłaty kontrahentom, w tym w szczególności: zaan-
gażowanie wydatków, rozrachunki, przelew środków pieniężnych.
6. Dokumenty stanowiące podstawę do wypłaty środków publicznych na realizację zadań 
zatwierdzane są do wypłaty na zasadach ogólnych, przyjętych w Urzędzie Miejskim. Do-
datkowo dokumenty, faktury i inne dowody księgowe o równoważnej wartości dowodowej 
opisane są na odwrocie w sposób umożliwiający powiązanie wydatku z realizowanym za-
daniem. W opisie zawarte powinny być informacje dotyczące nazwy zadania oraz adnota-
cji „Zadanie bieżące realizowane w ramach Funduszu Przeciwdziałania COVID-19” 
7. Kod używany jest w taki sposób, aby możliwe było wyodrębnienie wszystkich operacji  
związanych z realizacją zadań związanych z przeciwdziałaniem Covid-19.

8. Dokumentacja finansowo – księgowa dotycząca realizowanego zadania jest przechowy-
wana i archiwizowana zgodnie z przepisami, z zachowaniem zasad przyjętych w Urzędzie 
Miejskim w Bełżycach. 

§ 3

Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania od dnia 01 lute-
go 2021 r. 

Burmistrz Bełżyc

Ireneusz Łucka


