Przedszkole Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betzycach

ul. Bychawska 15
24-200 Betzyce

OGLOSZENIE KONKURSU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Przedszkola Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betzycach

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

Gtéwny ksiegowy w Przedszkolu Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betzycach

(nazwa stanowiska pracy)

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych w jednostce,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

1. Wymagania niezbedne:

a)

e)
f)

spetnienie jednego z warunkdéw: ukonczone ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia
praktyka w ksiegowosci lub ukoriczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkofa
ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci lub jest wpisana do
rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw lub posiadanie
certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
nie karany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci jednostek oswiatowych;
obywatelstwo polskie;

stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
d)

znajomosc przepisdw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o podatku VAT, ustawy budzetowej, ustawy o pracownikach samorzadowych
oraz ustawy o systemie oswiaty;

bardzo dobra umiejetnosc obstugi komputera oraz programow ksiegowych;
doktadnosé, rzetelnos$é, odpowiedzialnos$é;

dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;



f)

g)

h)

opracowywanie budzetu i sprawozdawczosci w tym zakresie;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi bedgcymi w dyspozycji placéwki
zgodnie z przepisami;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci dokumenty dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych;

planowanie finansowe w zakresie wydatkéw finansowych i ptacowych, analiza
wydatkdéw finansowych w zakresie wydatkéw rzeczowych i ptacowych;

prowadzenie spraw ptacowych pracownikdw, sporzgdzanie list ptac, rozliczen z ZUS,
z Urzedem Skarbowym oraz PFRON, prowadzenie sprawozdawczos$ci w tym zakresie;
prowadzenie i ciggte aktualizowanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
dokumentacji finansowo - ksiegowej, kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji,
przestrzeganie ustalen instrukcji obiegu dokumentéw obowigzujgcej w placéwece;
wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub
przepisdw wewnetrznych wydanych przez dyrektora nalezg do kompetencji gtéwnego
ksiegowego.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

wymiar etatu — 1 (40 godz. tygodniowo);

praca administracyjno-biurowa;

praca z obstugg komputera i innych urzadzen biurowych;

praca w budynku Przedszkola Nr 1 im. Janusza Korczaka w Befzycach, ul. Bychawska
15

5. Wymagane dokumenty:

a)

f)

g)

h)

zyciorys (CV) zawierajgcy oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 ze
zmn.) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem;

kwestionariusz osobowy wg wzoru dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

kopie Swiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem lub
oswiadczenie w przypadku trwajgcego stosunku pracy;

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe oraz o petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska;

kopie innych dodatkowych dokumentéw sSwiadczgce o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem;

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow,
ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy
znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw;



j)  podpisana przez kandydata karta informacyjna dotyczaca bezposredniego zbierania
danych.

Osoba wytoniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest ztozyé najpdzniej
w dniu zawarcia umowy o prace zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zamknietej kopercie) nalezy sktadac¢ osobiscie
w sekretariacie Przedszkola Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betzycach, znajdujacej sie pod
adresem: ul Bychawska 15, 24-200 Betzyce lub przesta¢ poczta na w/w adres przedszkola
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze — gtéwny ksiegowy”
w terminie do dnia 21 kwietnia 2023 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktore wptyng do Przedszkola Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betzycach po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie i miejscu przeprowadzenia kolejnego etapu rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j:
e Urzedu Miejskiego w Betzycach https://umbelzyce.bip.lubelskie.pl/index.php?id=88
e Przedszkola Nr 1 im. Janusza Korczaka w Betfzycach

https://korczakbelzyce.szkolnastrona.pl/bip/p,115,oferty-pracy

Jolanta Barszcz-Skowronek
Dyrektor
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