
Zarządzenie Nr 121/2022
Burmistrza Bełżyc

z dnia 10 października 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji rocznej w Urzędzie Miejskim
 w Bełżycach

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 o rachunkowości ( Dz. U. z 2021 r. poz. 
217 z późn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. 
2022 r. poz.559 z późn. zm. ) zarządzam, co następuje:

§1 Przeprowadzić okresową inwentaryzację aktywów i pasywów w Urzędzie Gminy 
Bełżyce za rok 2022 obejmującą :
1) Dokonanie inwentaryzacji drogą spisu z natury:
a) druki ścisłego zarachowania,
b) środki pieniężne w gotówce znajdujące się w jednostce (kasa),
c) środki trwałe i wyposażenie na terenie niestrzeżonym ( z wyłączeniem gruntów i praw),
d) środki trwałe i wyposażenie będące własnością innych jednostek.

2) Uzyskane potwierdzenia salda według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r.
a) środki pieniężne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pożyczki,
b)  należności  (  z  wyjątkiem należności  spornych i  wątpliwych,  tytułów publiczno – prawnych,
należności  od  pracowników,  należności  i  zobowiązań  wobec  osób  nieprowadzących  ksiąg
rachunkowych).

3)  Porównać  dane  ksiąg  rachunkowych  z  odpowiednimi  dokumentami  i  zweryfikować  salda,
według stanu na dzień 31 grudnia 2022 r., w tym:
a) należności sporne i wątpliwe,
b) rozrachunki z pracownikami,
c) rozrachunki publicznoprawne,
d) należności i zobowiązania wobec osób nie prowadzących ksiąg rachunkowych,
e) grunty,
f) wartości niematerialne i prawne,
g) środki trwałe w budowie,
h) środki trwałe, do których dostęp jest utrudniony.

§2 Inwentaryzację drogą spisu z natury w terminie do 31.12.2022 roku przeprowadzi 
komisja inwentaryzacyjna w składzie:
1) Bednarczyk – Kołtun Agnieszka – Przewodniczący Komisji
2) Topyła Rafał – członek komisji
3) Grzegorczyk Patrycja – członek komisji
4) Filipek – Gomółka Iwona– członek komisji
5) Majewska Izabela– członek komisji

§3 Inwentaryzację w zakresie określonym w §1 pkt 2 i pkt 3 przeprowadzają pracownicy 
zgodnie z załączonym harmonogramem.

§4 Zobowiązuje się Skarbnika  do ujęcia różnic inwentaryzacyjnych w księgach 
rachunkowych w   2022 roku.

§5 Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§6 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


