Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 41/21
Burmistrza Betzyc

z dnia 4 maja 2021 r.

URZAD MIEJSKI W BELZYCACH

24 - 200 Betzyce, ul. Lubelska 3,
tel. 81 517-27-28, fax 81 440-31-06,
www.belzyce.pl, e-mail: gmina@belzyce.pl




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 41/21
Burmistrza Betzyc

z dnia 4 maja 2021 r.

URZAD STANU CYWILNEGO W BELZYCACH
24-200 Betzyce, ul. Lubelska 3,
tel. 81 516-27-48, fax 81 440-31-06,
www.belzyce.pl, e-mail: usc@belzyce.pl




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 41/21
Burmistrza Betzyc

z dnia 4 maja 2021 r.

24 " URZAD MIEJSKI W BELZYCACH

* 24 - 200 Betzyce, ul. Lubelska 3,
U tel. 81 517-27-28, fax 81 440-31-06,

www.belzyce.pl, e-mail: gmina@belzyce.pl

Betzyce, dnia 19 kwietnia 2021 r.

Data: nazwa miejscowosci, po przecinku ,dnia” i data w uktadzie: dzien (np. 11 lub 12) petna nazwa
miesigca w dopetniaczu (np. wrzesnia) i petne okreslenie roku (np. 2021) z literg ,r" z kropka.
Wyréwnanie do prawej. Wyzej niz znak sprawy.

OR.0124.1.2021.1FG

Znak sprawy: Arial, wielkos¢ 11 lub 12 punktéw, symbol literowy wydziatu/referatu, po kropce bez
spacji symbol teczki, kropka bez spacji numer kolejny sprawy, kropka bez spacji rok, kropka bez
spacji, symbol literowy pracownika (inicjaty pracownika, bez kropek pomiedzy).

Ustawienia strony: margines: 2,5 do lewej, prawej i dotu, 3,5 gora.

Pani/Pan
Dyrektor
Jednostki

Adresat pism: Arial, wielkos¢ 11 lub 12 punktéw, kursywa pogrubiona, interlinia 1,15. Przesuniecie
tabulatorami (nie spacjami) w zaleznosci od potrzeb ok. 8-10 cm od lewego marginesu (od gorne;j
linijce).

Tekst pisma: Arial, wielkos¢ 11 lub 12 punktdw, interlinia (tzn. odstep miedzy wierszami) 1,15, tekst
justowany (wyréwnywany) do lewego marginesu. Akapity rozpoczynajg sie wcieciem 1,25
cm. Dopuszcza sie inng interlinie i wielko$¢ czcionki w celu estetycznego rozmieszczenia tresci pisma
na stronie. Pojedyncze litery np. ,i, o, w ,u, a, Z° nie mogg zosta¢ na koncu linii, nalezy je ,zwigzaé”
z wyrazem nastepnym w ten sposoéb, ze piszemy fgcznie np. ,powazaniem” i pomiedzy ,z”
a ,powazaniem” przyciskamy klawisze Shift+control jednoczesnie naciskamy klawisz spaciji.




